Asiakirjajulkisuuskuvaus

Tama on julkisen hallinnon tiedonhallinnasta annetun lain (906/2019, tiedonhallintalaki) 28
§:n mukainen asiakirjajulkisuuskuvaus, jota yllapidetadn sen vuoksi, ettd yleison olisi
helpompi etsié tietoa julkisesta tiedostamme.

Mita tiedon julkisuus tarkoittaa?

Ylioppilaskunta on julkisoikeudellinen yhteisd, jonka toiminnasta on saadetty
yliopistolaissa (558/2009). Ylioppiskunnan julkisiin hallinto- tai palvelutehtdviin sovelletaan
viranomaisten toiminnan julkisuudesta annettua lakia (621/1999, julkisuuslaki) ja
ylioppilaskunnan julkisiin tehtaviin liittyvat asiakirjat ovat paasaantoisesti julkisia.
Asiakirjan késite tarkoittaa laajasti eri muodoissa olevaa tietoa. Jokaisella kansalaisella on
oikeus saada tietoa ylioppilaskunnan julkisista asiakirjoista.

Joskus asiakirjat voivat kuitenkin sisaltdd myos salassa pidettavaa tietoa.
Salassapitoperusteet on maaritelty julkisuuslaissa. Asianosaisella on kuitenkin lisdksi
asianosaisjulkisuuteen perustuva oikeus saada tietoa itsedan koskevista asioista.

Tietopyynnot

Kaikkia LYYn asiakirjoja ei ole saatavilla LYYn verkkosivuilta. Saadaksesi nahtavéaksesi
tallaisen julkisen asiakirjan sinun on tehtava ylioppilaskunnalle tietopyynto. Tietopyyntoon
kannattaa pohtia ja kuvata tiedon tarve eli se, mitd haluat tietdd. LYYn toimisto auttaa
sinua paikallistamaan sen, mista tarvittu tieto 10ytyy. Lapin yliopiston ylioppilaskunnalle
osoitettuja tietopyyntoja kasittelevat LYYn tyontekijat. Tyontekijat tarjoavat myos
tietopyyntoihin liittyvdd neuvontaa ja tukea.

Tietopyynnon voit ldhettaa sahkopostitse osoitteeseen lyy@lyy.fi tai paasihteeri@lyy.fi.

Ylioppilaskunnalla on velvollisuus reagoida tietopyyntoosi tietyn ajan kuluessa. Saat
vastauksen tietopyyntoosi 14 vuorokauden kuluessa. Mikali tietopyyntdsi on
poikkeuksellisen laaja tai siihen liittyy tavanomaista suurempi tydmaara, saat vastauksen
yhden (1) kuukauden kuluessa. Tietopyyntoa koskevaan vastaukseen on mahdollista saada
muutoksenhakukelpoinen paatos.
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Mista ja miten voin etsia tietoa?

Ylioppilaskunnan toiminnasta 16ytyy tietoa kattavasti julkisilta verkkosivuilta: LYYn
verkkosivut. Alla olevassa asiakirjajulkisuuskuvauksessa on kerrottu tarkemmin
ylioppilaskunnan tietoaineistosta.

Ylioppilaskunnan edustajisto ja hallitus

Edustajisto on LYYn ylin p4attava toimielin. Edustajistossa on 20 jasentd, jotka kaikki ovat
opiskelijoita ja LYYn jasenid. Edustajiston jasenet valitaan vaaleilla parittomien vuosien
marraskuussa. Edustajiston tehtdvana on palvella ylioppilaskunnan jasenia seka toimia
yhdyssiteend ja edunvalvojana opiskelijan arjessa. Edustajiston jasenet paasevét
vaikuttamaan laajasti opiskelijoiden asioihin kuten siihen, minka suuruinen
ylioppilaskunnan jdsenmaksu on ja mihin se kaytetaan.

Edustajisto valitsee vuosittain LYYn hallituksen, joka aloittaa toimikautensa tammikuussa.
Ylioppilaskunnan hallitukseen kuuluu vahintaén viisi (5) ja enintddn yhdeksan (9) jasenta
puheenjohtaja mukaan lukien.

Hallitus tekee vaikuttamis- ja edunvalvontatyotd LYYss4, yliopistossa ja Rovaniemelld seka
tarvittaessa myos koko Lapin alueella ja valtakunnallisesti.

Ylioppilaskunnan edustajiston ja hallituksen paatokset
Ylioppilaskunnan edustajiston esityslistat ja poytédkirjat sekd hallituksen paatosluettelot
julkaistaan LYYn verkkosivuilla: LYYn asiakirjapankki

Ylioppilaskunnan strategiat, sédnnot ja muut viralliset ohjeet julkaistaan LYYn
verkkosivuilla: LYYn asiakirjapankki

Toimihenkildiden tai tyontekijoiden tekemid paatoksia ei padsadntoisesti julkaista
avoimille verkkosivustoille.

Tukea tarvitsemasi tiedon etsimiseen saat ylioppilaskunnan paasihteerilta.
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Ylioppilaskunnan jasenyys

Lapin yliopiston ylioppilaskunnan jasenia ovat kaikki Lapin yliopistossa alempaa tai
ylempéaa korkeakoulututkintoa suorittavat opiskelijat. Opiskelija, joka suorittaa Lapin
yliopistossa muuta tutkintoa, voidaan hyvéaksya ylioppilaskunnan jaseneksi.

LYYn jasenrekisteri muodostuu Lapin yliopiston opiskelijatietojarjestelman
ylioppilaskunnalle muodostetusta ndkymasta, joka sisaltaa yliopiston nykyisista
opiskelijoista rekisteroityja tietoja. Tietosisdlloissa on nimi ja yhteystiedot seka tietoja
lasnéolosta, jdAsenmaksujen suorituksista ja opinto-oikeuksista.

Jasenrekisterin tietoja luovutetaan asianosaiselle itselleen. Tarkastusoikeutta voi kayttaa
lahettdmalla sitd koskevan pyynnon ylioppilaskunnalle.

Hallinnon opiskelijaedustajat yliopiston toimielimissa (Halloped)
Ylioppilaskunnan lakisddteinen tehtava on nimeta ylioppilaskunnan edustajat yliopiston
toimielimiin. Edustajat nimetdan yliopiston hallitukseen, yliopistokollegioon ja
tiedekuntaneuvostoihin. Lisaksi edustajia nimetdan muutoksenhakulautakuntaan seka
yliopiston erilaisiin tyoryhmiin.

Lisatietoja hallinnon opiskelijaedustajista 10ydat LYYn verkkosivuilta: Opiskelijaedustajat

Edunvalvonta

Opiskelijoiden edunvalvonta on ylioppilaskunnan lakisdateinen tehtavé. Se tarkoittaa sité,
ettd ylioppilaskunta on aina opiskelijan asialla ja vaikuttaa yliopistossa ja laajemmin
yhteiskunnassa siten, ettd opiskelijoiden ndkokulma otetaan huomioon. Opiskelijat voivat
myos aina olla yhteydessd omaan ylioppilaskuntaansa, jos kokevat, etta opiskelijan
nakokulma on sivuutettu joko omien opintojen piirissa, yliopistossa tai yhteiskunnassa.

Edunvalvonta pitda sisdlldan neuvontaa, opastusta, neuvottelua, keskustelua,
vuoropuhelua, edustamista jne. Tarkoituksena on, etta opiskelijan dani tulee kuulluksi
yliopiston ja muiden opiskelijaa 1dhelld olevien ryhmien paatoksenteossa. Lisdtietoja
edunvalvonnan tehtavista 10ydat LYYn verkkosivuilta: Edunvalvonta LYYssa
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Hankinnat

Hankintoihin liittyvassad prosessissa syntyy esimerkiksi vaatimusmaaérittelyita,
tarjouspyyntoja, hankintailmoituksia, tarjousten avauspoytékirjoja, tarjouksia, tarjousten
vertailuasiakirjoja, hankintaan liittyvia paatoksia, suorahankintoja koskevia asiakirjoja,
hankintasopimuksia ja -tilauksia, reklamaatioita, kayttoonottoprojektiin liittyvia
asiakirjoja, oikaisuvaatimuksia seka edelld mainittuihin kokonaisuuksiin liittyvia
luonnoksia ja muistioita.

Paasaantoisesti asiakirjat ovat julkisia, mutta osa asiakirjoista tai jotkin asiakirjojen osat
voivat olla salassa pidettavia. Hankintoja koskeviin asiakirjoihin sisdltyy usein esimerkiksi
liikesalaisuuksia.

Hankintoihin liittyvia tietoja voit pyytaa paasihteerilta.

Henkilosto

Ylioppilaskuntien yleisessa tydehtosopimuksessa on sovittu ylioppilaskuntiin tydosuhteessa
olevan henkildston tydehdoista muun muassa palkkausjarjestelman seka poissaolo-, loma-
ja tyOaika-asioiden osalta. Tyoehtosopimuksen 16ydat taalta: Ylioppilaskuntien
ty6ehtosopimus

Ylioppilaskunnassa on nimetty tyosuojeluhenkild.
Ylioppilaskunnan henkiléston yhteystiedot 1oytyvat LYYn verkkosivuilta: Yhteystiedot

Yhteyshenkilomme henkildstopolitiikkaan ja -ohjaukseen liittyen on pdasihteeri.
Paasihteeri vastaa ylioppilaskunnan henkilosto- ja taloushallinnosta seké yleishallinnosta
ja sadantdjen ja lainmukaisuudesta.

Tiedot avoinna olevista tehtavista
Rekrytointiin liittyvia asiakirjoja sailytetdan LYYn sahkoisissé tallennusjarjestelmissa.

Rekrytointiprosessissa syntyy esimerkiksi tehtdvankuvauksia, muistioita ja paatoksia.
Paasaantoisesti asiakirjat ovat julkisia, mutta saattavat sisdltaa joskus salassa pidettavia
osuuksia kuten esimerkiksi yksityiseldméan liittyvia tietoja tai henkilokohtaisten
ominaisuuksien arviointia.

Avoimet tehtiavat ilmoitetaan erikseen LYYn verkkosivuilla. Avoinna olevaan tehtavaan
liittyvié tietoja voit pyytaa hakuilmoituksessa mainitulta yhteyshenkilolta.
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Vanhat ja arkistoidut tiedot

Etsimasi tieto on myos saattanut vanhentua ja se on saatettu poistaa nahtavilta
verkkosivuiltamme tai palveluistamme. Usein vanhentuneetkin tietoaineistot ovat
kuitenkin vield olla sailytettdvana tai arkistoituina.

Tietoaineistoja voidaan sailyttda jopa pysyvasti tutkimuksen ja kansallisen
kulttuuriperimén sailyttamisen tarpeisiin. Esimerkiksi ylioppilaskunnan toimielinten
poytakirjat ovat luonteeltaan pysyvasti sailytettavia.

Arkistoiduista tiedoista voit kysya LYYn toimistolta.

Paivitetty 8.6.2022
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